海外出張安全対策マニュアル
海外出張を命令された社員は,このマニュアルに記載されている事項を遵守して行動しなければならない。
1 安全

(1)身の安全に十分留意する。

(2)目立つような行動はしない。

(3)単独行動を避ける。特に,夜間の外出や,危険地域への立ち入りを避ける。

(4)クルマで移動するときは,信頼できる会社を利用する。

(5)人前で現金や貴重品を出さないようにする。

(6)安易に人の誘いに乗らないようにする。

(7)ホテルに入ったときは,必ず非常口を確認する。

(8)ホテルの部屋にいるときは,必ずチェーンロックを掛けておく。

2 健康

(1)健康管理に十分留意する。

(2)生水は絶対に飲まない。ミネラルウォーターか,十分に煮沸したものを飲む。

(3)生ものを食べるときは,店の状態をよく見極める。

(4)無理な行動はしない。疲れたときは,休むようにする。

(5)風邪薬,胃腸薬,解熱剤,下痢止めなどを持参する。

(6)持病がある場合は,常用薬および英文のカルテを持参する。

3 盗難·紛失

(1)盗難·紛失に十分気をつける。

(2)荷物から目を離さないようにする。ショッピングや観光のときも,荷物に注意する。

(3)多額の現金を持ち歩かないようにする。

(4)駅やターミナルなどでは話し掛けてくる人に注意する。

(5)パスポート,航空券,トラベラーズチェックおよび現金は,たえず体から離さないようにする。

(6)パスポートおよび航空券のコピーを持参する。コピーは,本物とは別の場所に入れておく。

(7)トラベラーズチェックの購入時の控えを,トラベラーズチェックとは別に保管する。

(8)航空会社に荷物を預けたときに受け取るクレームタグ(引換証)は,荷物を受け取るまでなくさないようにする。

4 保険

海外旅行総合保険に加入する。
以上
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